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MINISTERIO DE SALUD
INSTITUTO NACIONAL DE REHAB!UTACIQN .
“Dra. Adriana Rebaza Flores"AMISTAD PERU-JAPON

Resolucion Directoral

Chorrillos, /9 de ,fJo;»;mb,q; del 2013

Visto el expediente N°002546-2013 e Informes N°074-2013-OEA-INR, N°318-2013-OEA-INR, de la Oficina
Ejecutiva de Administracion del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD
PERU-JAPON, respectivamente;

CONSIDERANDO:

Que, con la finalidad de optimizar el uso racional de los recursos de agua potable, energia eléctrica, papel y
materiales conexos, combustible y la segregacion y reciclado de residuos sélidos en la Institucion, que
permita reducir el impacto ambiental negativo, mediante la creacion de una cultura de conservacion del
medio ambiente, la Oficina Ejecutiva de Administracion, ha formulado el proyecto de Directiva Administrativa
“‘Medidas de Ecoeficiencia en el Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD
PERU-JAPON:

Que, €l citado documento, ha sido revisado por la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, érgano
asesor en aspectos normativos, emitiendo opinion favorable a través de los Informes N°78-2013-EO-
OEPE/INR y N° 189-2013-OEPE-INR;

Que, en tal sentido, es pertinente aprobar la Directiva Sanitaria propuesta, con la correspondiente resolucion
Directoral, para su aplicacion en el ambito correspondiente;

De conformidad con la Ley N°26842, Ley General de Salud, Ley N°28611, Ley General del Ambiente, Ley
N°27345, Ley de Promocion del Uso Eficiente de la Energia, Decreto Supremo N°050-2006-PCM, Prohiben
en las Entidades del Sector Publico la Impresion, fotocopiado y Publicaciones a Color para Efectos de
Comunicaciones y/o Documentos de Todo Tipo, Decreto Supremo N°034-2008-EM, Dictan Medidas para el
Ahorro de Energia en el Sector Publico, Decreto Supremo N°009-2009-MINAM, Dictan Medidas de
Ecoeficiencia en el Sector Publico, su modificacion con el Decreto Supremo N°011-2010-MINAM, Resolucion
Ministerial N°617-2011-, aprueba la Directiva Administrativa N°185-MINSA/OGA-V.01 “Medidas de
Ecoeficiencia en el Ministerio de Salud, Resolucion Ministerial N°526-2011/MINSA, que aprueba las Normas
para la Elaboracion de Documentos Normativos del Ministerio de Salud, Resolucion Ministerial N° 715-
2006/MINSA, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Instituto Nacional de
Rehabilitacion y en uso de las atribuciones conferidas;

Con el visado de la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico y Oficina de Asesoria Juridica del Instituto
Nacional de Rehabilitacion "Dra. Adriana Rebaza Flores” AMISTAD PERU-JAPON;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar la Directiva Administrativa N°010-INR-OEA-V.01 Directiva que Establece las
Medidas de Ecoeficiencia en el Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores”
AMISTAD PERU-JAPON”, que consta de Quince (15) folios, Ocho (08) Titulos, que incluye los Formatos
N°1 “Consumo de Agua Potable”, N°2 “Consumo de Energia”, N°3 “Consumo de Papel y Materiales
Conexos”, N°4 “Consumo de Combustible”, N° 5 ‘Linea de Base” y N°6 “Generacion de Residuos” y que

forman parte integrante de la presente resolucion.
M



Articulo 2°.- Encargar a la Oficina Ejecutiva de Administracion y el Comité de Ecoeficiencia de la Institucion
efectuar la difusion e implementacion de la Directiva aprobada en el ambito institucional.

Articulo 3°.- Disponer la publicacion de la Directiva aprobada en la Pagina Institucional; para conocimiento
de los responsables de las unidades orgénicas y trabajadores en general; para su participacion y apoyo en el
proceso de aplicacion de la directiva aprobada .

Articulo 4°.- Notificar la presente resolucion a las instancias administrativas para los fines correspondientes.

Registrese y comuniquese,
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°{/0-INR-OEA-V.01

DIRECTIVA QUE ESTABLECE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA
EN EL INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACION
“DRA. ADRIANA REBAZA FLORES” AMISTAD PERU-JAPON

FINALIDAD

Optimizar el uso racional de los recursos de agua potable, energia eléctrica, papel y
materiales conexos, combustible y la segregacion y reciclado de residuos solidos en el
Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Peru-Japon,
que permita reducir el impacto ambiental negativo mediante la creacién de una cultura de
conservacion del medio ambiente.

OBJETIVO

Implementar las medidas de Ecoeficiencia, estableciendo procedimientos que permitan el
ahorro en el consumo de agua potable, energia eléctrica, papel y materiales conexos,
combustible y la segregacion y reciclado de residuos sélidos en el Instituto Nacional de
Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Peru-Japon.

AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva Administrativa es de observancia obligatoria y de aplicaciéon general
de todos los servidores publicos del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana
Rebaza Flores” Amistad Peru-Japén, independientemente de su régimen laboral o vinculo
contractual.

BASE LEGAL

Ley N°27657, Ley del Ministerio de Salud

Ley N°28611, Ley General del Ambiente.

Ley N°27345, Ley de Promocion del Uso Eficiente de la Energia.

Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificaciones.

Ley N°29951, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2013.

Decreto Supremo N° 050-2006-PCM, prohiben en las entidades del Sector Publico la

impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de comunicaciones y/o

documentos de todo tipo.

e Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan medidas para el ahorro de energia en el
Sector Publico.

e Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, dictan medidas de ecoeficiencia en el Sector
Publico.

¢ Decreto Supremo N° 011-2010-MINAM, modificacion de Articulos del D.S. 009-2008.

¢ Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Control Interno.

¢ Resoluciéon Ministerial N°617-2011/MINSA, aprueba la Directiva Administrativa N°185-
MINSA/OGA-V.01 “Medidas de Ecoeficiencia en el Ministerio de Salud”;

¢ Resolucion Ministerial N°715-2006/MINSA, aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Instituto Nacional de Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores.

= Resolucion Ministerial N° 526-2011/MINSA, aprueba las Normas para la elaboracién de
documentos normativos del Ministerio de Salud

¢ Resolucidn Directoral N° 239-2011-SA-DG-INR, conformar el Comité de Ecoeficiencia

del Instituto Nacional de Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores”.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DEFINICIONES OPERATIVAS

. Medidas de Ecoeficiencia:

Acciones que permiten la mejora continta del servicio publico, mediante el uso
racional de recursos, asi como la generacion de menos impactos negativos en
el ambiente.
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° Linea Base:

Situacion actual en cuanto al comportamiento de las variables a evaluar en la
ecoeficiencia (agua potable, energia eléctrica, papel y materiales conexos,
combustible y la segregacion y reciclado de residuos sélidos), que permitan
una posterior mediciéon de los resultados, para determinar el nivel de consumo
de recursos u de impactos ambientales la cual sera formulada por el Comité de
Ecoeficiencia.

° Calidad de Gasto:

Implica la aplicacion del criterio de requerimientos de medios y recursos
financieros derivados, en acciones que dan valor agregado a las funciones y el
flujo de servicios prestados.

& Indicadores de Gasto;

Es una medida de resumen, de preferencias estadisticas, referida a la cantidad
0 magnitud de un conjunto de pardmetros o atributos, que permiten ubicar o
clasificar las unidades de andlisis, con respecto al concepto o conjunto de
variables o atributos que estan analizando.

5.2 El Comité de Ecoeficiencia del Instituto Nacional de Rehabilitacién “Dra. Adriana
Rebaza Flores” Amistad Peru — Japén, establecera una Linea de Base que permita
determinar el nivel de consumo de recursos y los impactos ambientales que genera.

5.3 El impacto de las medidas de ecoeficiencia que se implemente, sera evaluado de

acuerdo a los siguientes indicadores:

UNIDAD DE FUENTE DE
COMPONENTE INDICADOR PARAMETROS DATOS
Kewra Consumo de agua por | M3 de agua consumida | Recibo de la
g persona /Numero de personas empresa de agua
: Kw/h energia eléctrica | Recibo de la
2 Consumo de energia :
Energia eléctrica por persona consumida /Numero de empresa de
personas electricidad
Kg. de papel
Consumo de papel consumido Facturas de
bond por persona mensualmente compras
/Numero de personas
Kg. de papel
Papeles y Consumo otros s
Materiales papeles y sobres por SEHSTEECC Facturas de
mensualmente compras
persona
/Numero de personas
Consumo de Cartucho | Unidad de Fact q
de tintas de impresora | cartuchos/Numero de cor?‘n u;:s €
y téner por persona personas pras
Facturas de
. Consumo de : consumo de las
Combustible combustible mensual Galones:consumidos estaciones de
servicio
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Reporte de la
. empresa
Residuo de papel y R0y de fesiduos prestadora de
generados/Numero de =
carton por persona personas servicio.
Recibo de ventas
de residuos
; Reporte de la
; - Kg. de residuos
Residuos de vidrio por empresa
persona gzpseggggstumero de prestadora de
Generacion de A BB Teaiuoe SENVICTD.
Residuos Residuos de plasticos e Recibo de ventas

generados/Numero de

por persona personas de residuos
Residuos de Cartucho | Unidades de cartuchos :rip?gseade R
de tintas y téner por de tintas y toner pregtadora b
persona generados aaricla;

Residuos delumiro | Kg doredduos | Racio de venias
y p 9 de residuos
persona personas _I

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

6.1

La Oficina Ejecutiva de Administracién, establecera los rubros en los que es
posible reducir el consumo de recursos y minimizar la generacion de residuos e
impactos ambientales, sin afectar la calidad del servicio, mediante la elaboracion de
un “Diagnostico de Oportunidades”.

La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico del Instituto Nacional de
Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Perd-Japon, emitira el Informe
Técnico del Plan de Ecoeficiencia, teniendo en consideracion el Diagnostico de
Oportunidades que, en su momento, elabore el Comité de Ecoeficiencia.

La Oficina de Comunicaciones en coordinacién con la Oficina de Personal, seran
las encargadas de implementar la estrategia de difusion y sensibilizacién en el
Instituto Nacional de Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Perd-
Japon. Esto incluira eventos de capacitacion para la identificacion y difusion de todas
las medidas y actividades que conlleva la ecoeficiencia.

La Oficina de Servicios Generales, efectuara los reportes mensuales de los
resultados alcanzados en la implementacién de medidas de ecoeficiencia en los
formatos que forman parte integrante de la presente Directiva Administrativa.

E| Instituto Nacional de Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores” Amistad Peru -
Japon, durante la ejecucion presupuestaria, en aplicacion de las disposiciones de
austeridad en la Ley de Presupuesto del sector Publico, implementara las
disposiciones de la Presente Directiva y las que se establezcan en las normas que
sobre ecoeficiencia se emitan.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

NORMAS PARA EL AHORRO DE RECURSOS

Todas las Unidades Organicas del Instituto Nacional de Rehabilitacion “Dra. Adriana
Rebaza Flores” Amistad Pert - Japén, deberan implementar las siguientes acciones:
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6.1.1

En papeles y materiales conexos:

6.1.1.1

6.1.1.2

6.1.1.3

6.1.1.4

6.1.1.5

6.1.1.6

6.1.1.7

6.1.1.8

6.1.1.9

6.1.1.10

6.1.1.11

6.1.1.12

Debe evitarse toda reproduccién innecesaria de documentos,
optando por su digitalizacién, en los casos de que se cuente con
escaner.

La impresion de toda comunicacion electrénica debe estar sujeta a
la necesidad e importancia del acto administrativo, evitar la
impresion innecesaria, guardando ésta en la computadora personal.

Para la impresién de documentos en proyectos y/o preliminares,
debera utilizarse el reverso del papel usado o implementar la
impresion a dos paginas por cara en opciéon borrador y a ambos
lados de la hoja.

Los cargos de entrega de los documentos circulares (Oficios,
Memorando) deberan implementarse en una sola hoja.

Antes de imprimir un documento se deberd revisar y corregir
utilizando el corrector ortografico o gramatical, previniendo el
consumo de papel en forma innecesaria.

Los documentos deberan ser Impresos a doble cara, excepto los
Oficios Institucionales remitidos a otras entidades publicas vy
privadas; asi como, toda documentacion oficial que emita la Entidad
dirigido a terceros, que deba llevar el visto en original de cualquiera
de sus funcionarios.

Minimizar el fotocopiado de documentos, debiendo ser las
estrictamente necesarias y a dos caras; para lo cual, se debera
verificar los documentos a fotocopiar a efectos de comprobar que
las copias sean las realmente necesarias.

Reutilizar en la medida de lo posible los folders, sobres,
archivadores de palanca y similares.

Se encuentra prohibida la impresion a color; a excepcién de los
emitidos por la Direccion General, cuando lo considere y cuando la
calidad del documento final por razones de graficos, mapas,
diagramas, etc., lo amerite para mejor comprension.

Los memorandos y circulares cuya informacion no sea mayor de 10
lineas, debera ser impresa en 2 hoja papel bond (Formato A5).

Los comunicados, memorando y/o memorandos circulares, deberan
ser transmitidos con mayor frecuencia a través del correo
electronico institucional en reemplazo de la escrita; para lo cual,
se debera solicitar a la Oficina de Estadistica e Informatica
(responsable de la pagina Web, la implementacion y actualizacion
de las Cuentas de Correo Institucional del personal de Ia
institucién).

La Oficina de Estadistica e Informatica, debera consolidar los
correos electronicos institucionales de todos los trabajadores, e
insertarlo en el portal institucional (www.inr.qob.pe).

Cualquier otra accidén que permita el ahorro de papel y téner por
impresiones y fotocopias.
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6.1.2

6.1.3

Del Ahorro de la Energia Eléctrica

6.1.2.1

6.1.2.2

6.1.2.3

6.1.2.4

6.1.2.5

6.1.2.6

6.1.2.7

6.1.2.8

6.1.2.9
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Todos los equipos eléctricos, de aire acondicionado, ventiladores,
fotocopiadoras, computadoras, luminarias y otros similares deberan
mantenerse apagados cuando no se tenga prevista su inmediata
utilizacion.

El persocnal antes que se retire de su correspondiente unidad
organica, debera verificar que los equipos eléctricos y electronicos
se encuentren apagados y desconectados.

El uso de las luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras,
seran evitadas, en tanto cuenten con luz natural, debiendo activar
su encendido soélo cuando no se cuente con la luminosidad
necesaria o se tornen sombrias.

La Oficina de Servicics Generales debera verificar el buen
funcionamiento y uso correcto de los arrancadores electronicos,
para determinar cudles requieren ser reemplazados.

La Oficina de Estadistica e Informatica, debera reemplazar
progresivamente los equipos de cémputo, obsoletos e ineficientes
por otros con tecnologia avanzada y de ahorro en el consumo de
energia.

La Oficina de Servicios Generales en coordinacion con la Oficina de
Logistica debera ejecutar mantenimientos preventivos, predictivos y
calibracion de los elementos que ocasionen consumo de energia,
como equipos de computo, aire acondicionado, luminarias, etc.

La Oficina de Servicios Generales debera velar que las luminarias
en la Entidad, cuenten con lamparas ahorradoras y dispositivos que
maximicen la luminosidad.

La Oficina de Logistica o el Comité Especial segun corresponda,
debera priorizar la adquisicion de equipos de iluminacién que
cuenten con la etiqueta de eficiencia energética y ahorro de energia.

Cualquier otra accion que permita el ahorro de energia eléctrica.

Del Ahorro de agua

6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

6.1.3.4

La Oficina de Servicios Generales debera implementar de requerir
el caso, dispositivos ahorradores de agua en los servicios higienicos
y puntos de agua.

Los usuarios deberan verificar permanentemente, que en las
instalaciones y grifos no goteen, ni exista fuga en los sanitarios; en
caso de presentarse alguna de estas fallas, deberan reportarlas
inmediatamente, directa ¢ mediante el correo electrénico a la Oficina
de Servicios Generales.

La Oficina de Servicios Generales debera disponer una evaluacion
rapida para la identificacién de fugas de agua en las instalaciones,
grifos y servicios sanitarios, adoptando las medidas correctivas
inmediatas.

Oficina de Servicios Generales y Oficina de Comunicaciones previa
coordinacién deberan disponer la instalacion de avisos sobre el uso
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racional de este recurso, asi como las buenas practicas en el uso de
los servicios sanitarios.

Del Ahorro de Combustible

6.1.4.1 El uso de vehiculos de la institucidon se encuentra destinado para
uso oficial de la Direccién General, asi como para comisiones de
servicio del personal y Campaiias de Salud.

La Oficina de Servicios Generales debera efectuar el control para el
uso adecuado de los vehiculos. En el caso de las ambulancias,
requerir que las mismas cuentan con la debida implementacion para
la atencién en caso de emergencias.

6.1.4.2 La Oficina de Servicios Generales en coordinacion con la Oficina de
Logistica deberan brindar un adecuado mantenimiento a cada uno
de las unidades vehiculares de la Entidad, con el objeto que tengan
un rendimiento eficiente, generando el correspondiente ahorro de
combustible. Debiendo para ello cada vehiculo contar con una hoja
de informacion en la que conste su estado, control de
mantenimiento y kilometraje desarrollado por galon.

6.1.4.3 La Oficina de Servicios Generales debera verificar la dotacion de
combustible con que cuentan las unidades vehiculares al cierre de
la jornada laboral.

6.1.4.4 E|I Conductor de wuna wunidad vehicular, en la bitacora
correspondiente a la misma, debera anotar el kilometraje recorrido,
tanto al inicio como al final de la comisién.

Segregacion y reciclado de residuos sélidos

6.1.5.1 La Oficina de Logistica en coordinacién con la Oficina de Servicios
Generales y la Oficina de Epidemiologia dispondréan la adquisicién
de bolsas de plastico biodegradables como una alternativa para
proteger el medio ambiente y un medio para evitar el colapso de los
rellenos sanitarios, en el marco de una politica de responsabilidad
social.

6.1.5.2 Se habilitaran depésitos diferenciados en las areas libres del
Instituto para agrupar residuos solidos con caracteristicas y
propiedades similares, de:

» Color Azul . Papeles y cartones

» Color Verde . Vidrios

» Color Blanco . Plasticos

» Color Rojo . Cartuchos de téner de impresora, de
Fotocopiadora

» Color Marrén . Materia organica.

6.1.5.3 El Servicio de limpieza de la Institucién se encargara de la recepcién
y seleccion de residuos solidos de las Oficinas y Servicios,
ubicandolos en los depositos y/o cilindros designados para este fin.

{

)
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Asimismo, los cartuchos de tinta y téneres asi como el aluminio y
otros metales por tratarse de residuos eventuales seran separados
e incluidos en bolsas aparte, y los restos de jeringas, agujas, y otros
materiales se dispondran de acuerdo a las normas técnicas de
salud.

6.1.5.4 Previo a su disposicion final, los residuos seran pesados por la
Oficina de Servicios Generales procediendo a registrarse esta
informacién en un cuaderno

6.1.5.5 La Oficina de Servicios Generales con la debida prevision, solicitara
a la Oficina de Logistica la contratacién de empresa prestadora de
servicios de residuos sélidos que administren plantas de
transferencia, rellenos sanitarios u otro método de disposicién final
de residuos sélidos, debidamente registrada en DIGESA; a fin que
se efectué la comercializacién pertinente.

6.2 DE LA MEDICION DE RESULTADOS Y CUADRO COMPARATIVO DE AHORRO
EN EL CONSUMO

La Oficina Ejecutiva de Administracion, a través de la Oficina de Logistica elaborara
mensualmente la siguiente informacion:

6.2.1 Reporte de Resultados

Debe contener las medidas implementadas y el ahorro logrado en cada
periodo. Este reporte debe ser publicado en el portal web institucional y la
Oficina Ejecutiva de Administracion del INR reportara al Ministerio del
Ambiente — Ministerio del Ambiente (MINAM), el ultimo dia de cada mes.

6.2.2 Cuadro Comparativo de ahorro en papeles y materiales conexos

Debe elaborarse sobre |la base de la informacién mensual obtenida, sobre el
reporte consolidado de consumo, estadistica y resultado correspondiente, en
aplicacion a la norma vigente.

6.2.3 Cuadro Comparativo de ahorro en consumo de energia eléctrica y agua.

Debe elaborarse con una periodicidad mensual conforme al registro de los
suministros.

6.2.4 La Oficina de Logistica, remitird la Informacién a la Oficina Ejecutiva de
Administracién dentro de los primeros diez (10) dias de cada mes, adjuntando
un informe ejecutivo conteniendo las recomendaciones a que hubiere lugar.

6.3 DE LOS PASOS A SEGUIR PARA IMPLEMENTAR LAS MEDIDAS DE

ECOEFICIENCIA.

6.3.1 La Oficina Ejecutiva de Administracién, a través de la Oficina de Logistica
verificara el cumplimiento de la linea de base sobre los datos de consumo y
gasto mensual de papeles y materiales conexos, energia, agua y
combustible, que servird para efectuar las evaluaciones y comparaciones
necesarias.

6.3.2 La Oficina de Servicios Generales, efectuara la evaluacién periddica para la
identificacién de fugas de agua y perdida de energia eléctrica realizando las
acciones correctivas necesarias.
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6.4

6.5

6.6
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7.2

7.3

7.4

7.5

6.3.3 Asimismo, la Oficina de Servicios Generales Supervisara que la limpieza de
ventanas y luminarias se realice de manera continua, con la finalidad de
aprovechar convenientemente la luz natural y la mayor cobertura de la luz
artificial.

SENSIBILIZACION Y DIFUSION

La Oficina de Comunicaciones se encargara de la confeccién de afiches informativos,
segun constan en la pagina web del MINAN, los mismos que deberan ser instalados
en lugares visibles de la Entidad.

Asimismo, la Oficina de Comunicaciones, en coordinacién con la Oficina de Personal
y la Oficina de Servicios Generales, se encargaran de la implementacion de la
estrategia de difusion y sensibilizacion. Esta estrategia incluira charlas, talleres o
seminarios que permitan crear una cultura de la ecoeficiencia en los trabajadores de
la institucion. La cual debera realizarse como minimo dos (02) veces al afio.

PUBLICACION EN EL PORTAL INSTITUCIONAL

La Oficina Ejecutiva de Administracién, a través de la Oficina de Logistica, remitira
los resultados de la evaluacion mensual (cuadros estadisticos), a la Oficina de
Estadistica e Informatica, para su publicacién en la pagina web institucional.

DE LA SUPERVISION DE LA APLIACION DE LA DIRECTIVA

La Oficina Ejecutiva de Administracién, dispondra las medidas correctivas o de
mejora que corresponda como consecuencia de los Informes a que se refiere el
numeral 5.7 de la presente Directiva Administrativa.

RESPONSABILIDADES

La Oficina Ejecutiva de Administracion.

Responsable de remitir el ultimo dia de cada mes, la evaluacién de las medidas de
ecoeficiencia al Ministerio del Ambiente (MINAM).

La Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.

Emitir el Informe Técnico del Plan de Ecoeficiencia, teniendo en consideracién el
Diagnostico de Oportunidades que, en su momento, elabore el Comité de
Ecoeficiencia.

La Oficina de Logistica.

Responsable de la implementacion, control, evaluacién y seguimiento de las
medidas de ecoeficiencia sefialadas en la presente Directiva Administrativa, en
forma mensual.

La Oficina de Servicios Generales.

Responsable de ejecutar, supervisar e informar para la evaluacion mensual de las
medidas de ecoeficiencia dispuestas en la presente Directiva.

La Oficina de Estadistica e Informatica.

Responsable de disponer las acciones pertinentes a efectos de que se publigue en
el portal de transparencia de la Entidad, el resultado de la evaluacién mensual de
las medidas de ecoeficiencia establecidas.

Velar por el buen funcionamiento del correo institucional y la pagina web
(www.inr.qob.pe).
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7.6 La Oficina de Comunicaciones

Responsable de la implementacion de la estrategia de difusion y sensibilizacién de
las medidas de ecoeficiencia.

7.7 Los Usuarios.

El Personal nombrado y contratado de las unidades organicas del Instituto Nacional
de Rehabilitacién “Dra. Adriana Rebaza Flores" Amistad Peru - Japdn, en atencion a
su competencia funcional, estan obligados a cumplir y hacer cumplir la presente
Directiva.

VIIil. DISPOSICIONES FINALES

8.1 Sdlo se atenderan los requerimientos de utiles de Escritorio que hayan sido
adquiridos por la Oficina de Logistica y de acuerdo al Cuadro de Necesidades de
cada area o Unidad Organica de la Institucién, salvo los requerimientos justificados
y autorizados por la Oficina Ejecutiva de Administracién.

8.2 Cada Unidad Organica debera racionalizar el gasto de los Utiles de escritorio al
maximo posible.

ANEXOS:

» Formato N® 1 “Consumo de agua potable”

“/-.‘

Formato N° 2 “Consumo de energia”

v

Formato N° 3 "Consumo de papel y materiales conexos”

Formato N° 4 "Consumo de combustible”

Y

Formato N° 5 “Linea de Base”

» Formato N° 6 “ Generacion de Residuos”
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FORMATO N°3

CONSUMO DE PAPEL Y MATERIALES CONEXOS

~ CONSUMO DE PAPEL Y MATERIALES CONEXOS

LOCAL:

Cartuchos de tinta de
impresora y Toner

" Kilos Sl " Kilos sl. Unidad s |

Node b Papel Bond Otros papeles y sobres

" Mes !
- personas

Enero

' Febrero.

Marzo
Abril
Mayo

Junio

“Julio

Agosto

‘Septiembre
Octubre

Noviembre

Diciembre

12
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FORMATO N°4

CONSUMO DE COMBUSTIBLES

.Combustibles

LOCAL:

Gasolina97 | Gasolina | Gasolinag4 |
Mes Octanos Octanos | Octanos
Gls. sl. Gls. sl. Gls: | S : GBI Sk

Diesel2

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre
Octubre

Noviembre

Diciembre

13
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FORMATO N° §

LINEA DE BASE

Consumode | Consumo de Consumode @ Consumode = Consumo de Total
Combustible | = Agua potable energia papel | . téner
- | | electrica '

14
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FORMATO N° 6

GENERACION DE RESIDUOS

Enero

Febrero

Marzo
Abril
Mayo

Junio

{ Julio

Agosto

Septiembre
Octubre

Noviembre

Diciembre
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